
博士毕业生申请程序及报送材料须知
1、 预报名环节
3月19日之前，凡申请本次毕业的博士生需到所在学院报名，并按通知要求填报材料。
2、 资格审查环节
已在学院预报名且成绩审核合格的博士生，需根据通知中安排的时间到研究生院学位办提交如下材料：

1. _____学院2018年夏季申请博士学位人员送审申请表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.1）；
2. 博士学位论文纸质稿1本（学位论文模板见校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/4.学位论文模板/No.1、2），由于送学位中心评审，需做如下处理：
（1）论文封面，博士学位论文题名页请将学号、作者、导师保持空白不填；
（2）独创性声明页中研究生本人及导师签名处均保持空白不签，只需填写日期；

（3）致谢、作者简介两部分内容均保持空白；
（4）在学期间发表的学术论文只需写研究生本人第一作者或导师第一作者、研究生本人第二作者，隐去所有作者，只标明研究生本人及导师是第几作者，具体如“[导师第一作者、本人第二作者].论文名称.……或[本人第一作者].论文名称.……”；
（5）在学期间参加科研项目和获得的荣誉隐去研究生本人及导师姓名；
（6）其他会影响盲审结果的信息，请采用类似方式处理。

3. 博士论文电子版（PDF格式）1份（与纸质版本一致），文件命名格式：学院号_学号_作者_专业名称”（学院号：资源/1；地测/2；化环/3；机电/4；管理/5；力建/6；理/7；文法/8；马/9）。如“1_TBP090101001_张三_采矿工程，发送至学位办邮箱cumtbxwb@cumtb.edu.cn。
4. 发表学术论文情况：
（1）在校攻读博士学位期间以本人第一（或导师第一作者、学生第二作者），中国矿业大学（北京）为第一署名单位在国内外公开发行的刊物上发表3篇以上（含）学术论文，且需同时满足下列条件：

①至少2篇发表在核心期刊（《中文核心期刊要目总览》（北京大学出版社）收录的期刊）；

②至少有1篇被检索收录。

在3月28-30日资格审查时，3篇学术论文中至少有2篇正式见刊（其中至少有1篇核心），另1篇须有录用通知（录用通知中请标明卷期号及刊出时间）；上述已有录用通知的学术论文须在答辩前见刊，若答辩前未刊出，则终止进入答辩及后续环节（下学期申请毕业时，若上述已有录用通知的学术论文刊出，则可直接进入答辩环节）。
（2）提交学术论文原件（审后退还）及1份复印件（复印刊物的封面、目录、学术论文全文、封底，会议论文集还应复印有ISSN版权页）。对已录用仍未刊出的学术论文请提交标有卷期号及刊出时间的录用通知书原件（审后退还）及1份复印件和文章投稿件，但在答辩之前需向研究生院学位办出示刊出期刊原件（审后退还）及1份复印件。学术论文若有检索，请提交检索证明原件（审后退还）及1份复印件。在校期间发表学术论文封皮模板（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.2），学术论文复印件请按顺序装订成册。

3、 论文送审前学术不端检测环节
1. 提交相关材料后，研究生院学位办使用“学术不端行为检测系统”在1周内对其学位论文进行检测。学位论文检测合格者立即进入送审环节。对检测不合格的学位论文，研究生院将全文标明引文的结果报告发至导师及个人，只有1次修改机会。对学位论文查重率严重超标者，本次将不予受理后续程序。
2. 对检测结果有异议的论文，应由论文作者提出申诉理由、导师签署意见后，由学位评定分委员会组织不少于3人的同行专家审定，学位评定分委员会签署意见，决定是否继续论文评审，并填写《学位论文检测异议审核意见书》（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.3），报研究生院学位办备案。
备注：学术不端检测系统常见问题解答见校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.5）
4、 送审环节
由研究生院委托教育部学位与研究生教育发展中心聘请三位校外专家进行匿名评阅，完成学位论文评审工作。
1. 评审方法

（1）申请博士学位的研究生应在规定时间内向学位办提交送审学位论文（隐去导师和博士生的姓名）。由研究生院委托教育部学位与研究生教育发展中心聘请三位校外专家对博士学位论文进行匿名评阅。

（2）三份或五份评阅意见书必须全部返回，评阅结果方可生效。

2. 评阅意见
评阅专家对是否同意论文答辩的意见分为:
（1）同意答辩(85分以上)；
（2）小修改后答辩（70分-84分）；
（3）大修改后重审（60分至69分）;
（4）不同意答辩(59分以下)。
3. 评阅结果处理办法
  （1）若评阅意见中只有“同意答辩”或“小修改后答辩”，论文作者应在导师指导下，按照评阅意见对论文进行修改完善，有“小修改后答辩”意见需填写《博士学位论文修改说明》，经导师审阅同意后，准予进入论文答辩环节。
（2）如果评阅意见中有2份及以上为“不同意答辩”或“大修改后重审”，则本次学位申请无效，论文作者对学位论文进行修改，至少半年后重新申请学位。
  （3）若评阅意见有1份“不同意答辩”或“大修改后重审”学位中心将再送2位同行专家进行复评。
     ①若2位复评专家中仍有1位以上（含）专家评议意见为“不同意答辩”或“大修改后重审”,则本次将不予受理学位申请，论文作者对学位论文进行修改，半年后重新申请学位。
     ②若2位复评专家评议意见为“同意答辩”或“小修改后答辩”，论文作者应在导师指导下，按照评阅意见对论文进行修改完善，有“小修改后答辩”意见需填写《博士学位论文修改说明》，经导师审阅同意后，方可组织论文答辩。
5、 答辩前提交材料环节
1. 学位论文申请书填报时注意事项：

（1）博士生本人填写《学位申请书》第1、2、3、5页相关内容，导师填写第4页相关内容；

（2）《学位申请书》中的“本人学历及社会经历”应从高中阶段填起至今；

（3）必须贴照片（1吋近照一张）；

（4）课程学习成绩不得粘贴，务必认真填写（避免涂改），到培养办审核盖章。 

2. 博士学位论文答辩委员会成员审核表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节），在“答辩委员会组成”栏目，应将秘书填写在最下面一行。

3. 博士学位论文答辩安排表（下载地址：校园网/研究生院/学位管理/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节）。

4. 学位论文评阅意见书共4（或6）份（注意：复评的为6份。其中3（或5）份为教育部学位中心返回的评阅意见，1份为导师评阅意见）。
5. 博士学位论文修改说明（注意：当学位论文评阅意见书中评阅意见有“修改后答辩”时，需提交此项材料。下载地址：校园网/研究生院/学位管理/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节）
6. 博士研究生质量评价表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节）
以上材料交至答辩秘书，由答辩秘书交至学院研究生秘书审核（系院校盖章）通过后，由答辩秘书到研究生院学位办领取答辩材料。答辩工作的规定见校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节。
同时，博士生应在答辩前1周将学位论文送交答辩秘书，答辩秘书应在答辩前4天左右将其学位论文送至每位答辩委员，便于答辩委员提早熟知学位论文内容。
备注：请在答辩后将1本最新版学位论文送交答辩秘书，便于学院分学位评定委员会及校学位评定委员会审核。
6、 答辩后填报材料环节

答辩后参照下方填写说明填写《学历博士学位报盘表》（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/7.学位报盘），文件命名为“学院_姓名_学历博士学位报盘表”，电子版本发至学院，由学院汇总后交研究生院。
	博士学位报盘填写说明（如有疑问请咨询学位管理办公室：62339326）

	序号
	拼音简称
	中文含义
	填写方式
	填写说明

	1
	xy
	学院
	下拉菜单选择！
	

	2
	xh
	序号
	
	

	3
	xm
	姓名
	
	姓名中间不要出现空格

	4
	xmpy
	姓名拼音 
	
	全部用小写字母，顺序填写，中间禁止出现“空格”、“-”等字符

	5
	xb
	性别
	下拉菜单选择！
	

	6
	mz
	民族
	下拉菜单选择！
	

	7
	zzmm
	政治面貌
	下拉菜单选择！
	

	8
	csrq
	出生日期
	
	格式为yyyymmdd，如：19900901

	9
	zjlx
	证件类型
	下拉菜单选择！
	

	10
	zjhm
	证件号码
	
	请尽量与身份证保持一致，若有特殊情况请在备注栏说明有何改动

	11
	hkszss
	攻读学位前户口所在省市
	下拉菜单选择！
	

	12
	zymc
	专业名称
	下拉菜单选择！
	可通过专业名称前的专业代码快速选择

	13
	rxny
	入学年月
	
	格式为yyyymm，如：200109

	14
	xh
	学号
	
	

	15
	xxfs
	学习方式
	下拉菜单选择！
	

	16
	gdlx
	攻读类型
	下拉菜单选择！
	

	17
	dsxm
	导师姓名
	
	姓名中间不要出现空格

	18
	lwtm
	论文题目
	
	此处论文题目需与存档纸质论文题目一致，如有改动请联系学院更改！！！

	19
	lwgjc
	论文关键词
	
	由3~5个词组成，中间用英文状态下的半角逗号！！！分隔

	20
	lwlx
	论文类型
	下拉菜单选择！
	

	21
	lwxtly
	论文选题来源
	下拉菜单选择！
	

	22
	qzxl
	前置学历
	下拉菜单选择！
	1.前置学历是指攻读本学历前获得的最后学历，请按照攻读本学位前所取得的学位证、毕业证如实填写。如攻读我校博士学位前，已取得了硕士毕业证或本科毕业证，则填写硕士研究生或本科毕业；

2.如果硕士学习期间取得了学位证，未取得毕业证，请如实选择“本科毕业”。

	23
	qzxw
	前置学位
	下拉菜单选择！
	1.请与报考博士时填写的前置学位一致，否则逻辑矛盾，学位证书信息无法在教育部备案；
2.如果硕士学习期间取得了学位证，但未取得毕业证，请如实选择“**硕士学位”或“**硕士专业学位”；
3.如果为境外教育，请如实选择“境外学位”，备注中标明境外教育地点、境外学位单位、境外学位类别。

	24
	qzxwdwss
	前置学位单位省市
	下拉菜单选择！
	如果为境外教育，则空着

	25
	qzxwdw
	前置学位单位
	下拉菜单选择！
	1.第24项前置学位单位省市选定后，此项方可选择；
2.如果为境外教育，则空着。

	26
	qzxwyjxk
	前置学位一级学科
	下拉菜单选择！
	如果为境外教育，则空着

	27
	qzxwny
	前置学位年月
	
	格式为yyyymm，如200109，境外教育也需填写

	28
	qx
	去向
	下拉菜单选择！
	如果为“待业”，则29项-31项空着

	29
	gzdwxz
	工作单位性质
	下拉菜单选择！
	高等学校包括军事院校、科研设计单位包括军事科研院所

	30
	gzdwss
	工作单位省市
	下拉菜单选择！
	

	31
	gzxz
	工作性质
	下拉菜单选择！
	

	32
	lxdh
	联系电话
	
	

	33
	bz
	备注
	
	


7、 离校前需提交材料环节
博士生原则上应在校学位评定委员会会议结束后毕业离校前，将学位论文终稿电子版（PDF格式）发送至学位办邮箱：cumtbxwb@cumtb.edu.cn。文件命名格式：学院号_学号_作者_专业名称”（学院号：资源/1；地测/2；化环/3；机电/4；管理/5；力建/6；理/7；文法/8；马/9）。如“1_TBP090101001_张三_采矿工程。学位办使用“学术不端行为检测系统”再次对其进行检测。
1. 学位论文检测合格者提交下述材料：

（1）学位论文的定稿3本，大摘要1本（学位论文纸质版必须与检测合格的电子版一致。模板见校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/4.学位论文模板/No.1、2，定稿的论文题目请务必与学位报盘中论文题目一致，否则影响上报）；

（2）光盘1张，内容包含：

①学位论文的Word文档及PDF文档（封二及独创性声明页的签名和日期等项均应填写）；

②答辩讲稿的PPT文档。

三个文档均以“学院号_学号_作者_专业名称”（学院号：资源/1；地测/2；化环/3；机电/4；管理/5；力建/6；理/7；文法/8；马/9）。如“1_TBP090101001_张三_采矿工程”。光盘的印刷面上用马克笔书写：学院、学号、姓名、专业、提交材料日期。

（3）学位论文出版授权书1份（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/8.离校前需提交材料）；

2. 学位论文检测不合格者，学位办将全文标明引文的检测结果报告发至导师及个人，完成修改，待检测合格后提交上述1材料。

3. 若对检测结果有异议，应由论文作者提出申诉理由、导师签署意见，然后学位评定分委员会组织不少于3人的同行专家审定，学位评定分委员会签署意见，并填写《学位论文检测异议审核意见书》（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料），报研究生院学位办备案。
备注：1.本次博士学位授予工作分线上、线下同时进行。预毕业的博士生除了线下填报上述材料还需登录“研究生管理信息系统（新版）”，在学位申请相关模块中进行线上填报，请务必填报，否则影响后续申请环节，具体操作步骤见附件11。
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