附件7:
导师申报与学院审核过程中注意事项
1、 导师申报过程中注意事项
1、 基本信息
1) 职称，申请博导需为我校在编在岗教授（或相当专业技术职称），申请优秀副教授需为我校在编在岗副教授，申请硕导需为我校在编在岗教授或副教授（或相当专业技术职称），申请优秀讲师需为我校在编在岗讲师（或相当专业技术职称）；
2) 任职时间，请以学校发放的《专业技术职务任职资格证书》中任职时间为准；
3) 学位，申请博导、优秀副教授独立指导博士、优秀讲师独立指导硕士需具有博士学位，申请硕导需具有博士或硕士学位；
2、 学术论文
1) 学术论文类型限于核心期刊、国际期刊、国际会议。核心期刊是指收录于《中文核心期刊要目总览》（北京大学出版社）的期刊；中文核心期刊的英文版视作核心期刊，若被检索计入相应检索类别。如《International Journal of Mining Science and Technology》（中国矿业大学学报英文版）、《Journal of Coal Science & Engineering(China) 》（煤炭学报英文版）、《Journal of Rock Mechanics and Geotechnical Engineering》（岩石力学与岩土工程学报英文版）等；
2) 学术论文需在正规出版的期刊上发表，发表在学术期刊增刊上及论文摘要、短文、短评或报道等不予认可，对在《Advanced Materials Research》、《Applied Mechanics and Materials》、《Disaster Advances》等类似的不规范期刊上发表的学术论文不予认可（参照学院分学位评定委员会制定的不予认可刊物）；
3) 学术论文需已正式刊出，优先出版、优先检索不予认可；
4) 被检索的学术论文需提交检索证明（以教育部科技查新工作站出具的检索证明为准），不得以刊源证明代替。
填报检索学术论文数，同一篇论文被多个检索收录时，应分别计入相应检索类别数，但总数不重复计，如1篇学术论文被SCI、EI双检索，检索论文总数（SCI/EI）计成1（1/1），不计成2（1/1）；
5) 申请优秀讲师以第一作者(或通讯作者)发表学术论文，其中通讯作者的界定以在学术论文正文页有通讯作者或Corresponding Author等标示为准。
3、 获奖排名是指在所获奖励中的总体排名，不区分校内校外。
4、 科研项目及经费，申请人承担的科研项目须由科研处盖章审核，科研经费需出具财务处盖章并满足相应申请条件的科研经费证明。申请博导、硕导及优秀副教授均以科研经费余额为准，申请优秀讲师以本人可支配的科研经费为准。
5、 教学经历及承担课程，申请博导需主讲过一门研究生课程，独立完整指导过一届硕士，协助指导过博士研究生；申请优秀副教授需讲授过研究生课程，独立完整指导过一届硕士，协助指导过博士研究生；申请硕导及优秀讲师需协助指导过硕士研究生,申请优秀讲师需在本校有一年以上教学经历。
承担课程只需填报≥32课时的课程，低于32课时的课程无需填报。
  学术成果只需填报符合申报条件和规定年限内的成果，其余不符合申报条件和规定年限内的成果无需填报；申报材料复印件中学术论文的装订顺序需与《简况表》中学术论文的填报顺序一致，便于学院、研究生院学位办审核申报材料。
2、 学院审核过程中注意事项
1. 请学院对照相应类别的申报条件并参照上述导师填报过程中注意事项逐项进行审核。
2. 请学院对照《简况表》审核申请人学术成果的原件及复印件，核对一致的项目请在《简况表》相应项目序号上打“√”，如学术论文原件、复印件审核一致后请在《简况表》中发表本学科领域学术论文序号上打勾，学术论文检索核实后请在《简况表》中检索号上打“√”，同时注意检索证明中的落款日期不是检索日期。
学术论文复印件审核过程中，请将每篇学术论文正文标题页中的论文作者、中国矿业大学（北京）用荧光笔标明，并将该页折角、编号（此编号与《简况表》中发表本学科领域学术论文序号一致）。
3. 学院对申请人申报材料的原件及复印件审核完毕后，对符合申报条件的装订成册的申报材料复印件封面写上“申报材料已审核，情况属实”并签名（审核人）、盖章；并在《简况表》末页中的学院意见栏签字、盖章。
4. 学位评定分委员会开会审核资格后，请在符合申报条件的申请人的《简况表》末页学位评定分委员会意见栏签字、盖章。
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