
附件4

中国矿业大学（北京）研究生学位论文
答辩工作的规定
1. 答辩委员会组成
1. 博士答辩委员会组成

博士学位论文答辩委员会由5名以上正高职的同行专家组成，其中校内外专家各不少于2名，半数以上为博导，答辩委员会主席一般应为博导，至少有1人为学位评定分委员会委员。导师及兼职导师只能1人担任答辩委员，且不能担任答辩主席。答辩秘书由我校中级职称以上或具有博士学位的教职工担任。
2. 学术型硕士答辩委员会组成

硕士学位论文答辩委员会由3名以上副高职的同行专家组成，导师及兼职导师只能1人担任答辩委员，且不能担任答辩主席。答辩秘书由我校中级职称以上或具有硕士学位的教职工担任。
3. 硕士专业学位答辩委员会组成

硕士专业学位答辩委员会由3名以上副高职的同行专家组成，答辩委员会成员中至少有1位具有副高职以上的校外企业专家（可以是校外企业导师），导师及校外企业导师只能1人担任答辩委员，且不能担任答辩主席。答辩秘书由我校中级职称以上或具有硕士学位的教职工担任。

2、 答辩会的程序

1. 答辩会前，应由答辩委员会主席主持召开预备会议（一般30分钟），由导师介绍答辩人的学习情况及成绩，论文工作情况及政治表现；答辩秘书介绍评阅专家的评阅意见。

2. 由答辩委员会主席宣布答辩会开始，宣布答辩人、导师和答辩委员会成员名单。

3. 答辩委员会主席主持会议。

4. 答辩人报告论文工作主要内容。一般地，博士生的学位论文答辩时间，全程应不少于90分钟。其中，汇报学位论文主要工作的时间应不少于40分钟；硕士生的学位论文答辩时间，全程应不少于40分钟左右。

5. 答辩委员会委员和到会人员向研究生提问。

6. 答辩人回答问题。

7. 休会，答辩委员会召开会议，对答辩人学位论文及答辩情况做出评价，修改评语，通过决议书，填写质量评价表，并对是否建议授予学位进行无记名投票表决，全体成员2/3以上同意，方可通过。
8. 复会，由主席宣布表决结果和答辩委员会决议。

9. 答辩人表态。

10. 答辩委员会主席宣布答辩会结束。

3、 答辩秘书的职责
1. 答辩前4天左右将学位论文送至答辩委员；
2. 办理答辩手续
（1）博士：

至少在答辩前2天到研究生院学位办领取博士研究生答辩材料，并在领取的答辩材料袋上补全学院、姓名、学号、专业、导师姓名、导师评阅分、外审平均分、质量评价表分（答辩后补充）等信息。
领取博士研究生答辩材料前需在研究生信息管理系统中登记完答辩委员会组成成员，并向学位办提供已由学院研究生教学秘书审核（学院盖章）通过的材料，包含：

①《博士学位申请书》（可在学院领取，注意：必须贴本人照片（1寸近照一张））；
②博士学位论文答辩安排表（注意：答辩时间不少于90分钟，指导教师处需签字。下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.1）；
③学位论文评阅意见书共4（或6）份（注意：增评的为6份。其中3（或5）份为教育部学位中心返回的评阅意见书，1份为指导教师评阅意见书。指导教师评阅意见书下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/5.评阅书/No.1）；
④博士学位论文修改说明（注意：评阅意见书中只有同意答辩无需提交此项材料，若评阅意见书中除了同意答辩外有其他意见，则需要提交此项材料。下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.1）；
⑤博士学位论文质量评价表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.1）。
（2）学术型硕士、硕士专业学位：
至少在答辩前2天到各学院领取学术型硕士、硕士专业学位答辩材料。领取答辩材料前，需在研究生信息管理系统中登记完答辩委员会组成成员，并向学院提供以下材料：
1 《硕士学位申请书》或《      硕士学位申请书》；

②学位论文评阅意见书共3(或4)份（注意：复评的为4份。其中2（或3）份为送审专家评阅意见书，1份为指导教师评阅意见书）；

③硕士学位论文修改说明（注意：评阅意见书中只有同意答辩无需提交此项材料，若评阅意见书中除了同意答辩外有其他意见，则需要提交此项材料。下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.2、3）

④学位论文质量评价表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.2、3）。

3. 介绍评阅专家的评阅意见；

4. 起草对答辩人论文的答辩决议初稿；

5. 记录答辩中答辩委员提出的问题及答辩人回答的情况；
6. 统计并填写答辩委员会表决结果和质量评价表；
7. 填写《学位申请书》并注意以下事项：
①《学位申请书》用黑色笔填写，字迹端正，避免涂改；
②“答辩中提出的主要问题及回答的简要情况”应不少于800字；

③博士“答辩委员会决议”应不少于600字，硕士“答辩委员会决议”应不少于400字，决议的首尾应各出现1次答辩人姓名；

④答辩秘书在填写答辩材料时，对其中相同的内容，不应使用省略号代替。在填写答辩委员会表决结果时，应用大写的中国数字（零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾），而不用阿拉伯数字（0、1、2、3、4、5、6、7、8、9、10）。

⑤《学位申请书》中“答辩委员会表决结果”栏内的“答辩委员会人数”是指“委员人数”，一般不包括秘书在内（秘书兼委员的，可以计入）。

8. 答辩后及时登录研究生信息管理系统中登记答辩结果（包括质量评价表分、答辩委员会表决结果、答辩结果、答辩记录和答辩决议）。
9. 答辩后在2天内，将硕士生答辩材料交至所在学院，将博士生答辩材料（答辩材料袋、博士学位论文1本（最新版本，便于报学位评定分委员会及校学位评定委员会审核）、答辩表决票、博士学位申请书、4（或6）份学位论文评阅意见书、博士学位论文修改说明、质量评价表）交至研究生院学位办。
备注：本次学位论文答辩环节视疫情防控情况而定，疫情防控在原定答辩时间之前结束，答辩环节仍采取传统答辩方式；疫情防控在原定答辩时间之后未结束，可采取网络方式组织答辩（具体网络答辩方式另行通知），所需材料电子确认即可，等疫情结束后再补签纸质材料。
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