附件2
学位申请书操作说明
系统导出地址：学位/学位论文/学位论文答辩管理/审核材料/学位申请书。
1、 博士学位申请书（从系统导出，请结合学位申请书扉页的“填表说明”共同填写）
	页码
	内容
	学位申请书各项信息系统提取位置及特殊说明

	封面
	姓名
	线下编辑（学位申请书中只有标记“[image: ]”的内容，可线下编辑，请导出后，在电脑里编辑文档，务必尽量美观；其他内容已锁定，如需修改，需返回到系统中相应位置修改后重新导出，下同。）

注：“工程管理”专业，学科门类管理学院为“管理学”其他学院为“工学”，注意核实本人学科门类。

	
	学号
	

	
	所属学院
	

	
	学科门类
	

	
	学科专业
	

	
	导师姓名、职称
	

	
	日期
	

	第1页
	照片
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>基本

注：
（1）照片为近期正面免冠一寸彩照；
（2）其中“姓名、性别、出生日期、身份证号”为入学登记信息，不可更改。

	
	姓名
	

	
	性别
	

	
	出生日期
	

	
	籍贯
	

	
	民族
	

	
	政治面貌
	

	
	身份证号
	

	
	学制
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学业/其他

注：
（1）其中“学制”为入学登记信息，不可更改；
（2）委培定向单位，需委培定向生填写入学时协议上的单位。

	
	学习方式
	

	
	攻读类型
	

	
	委培定向单位
	

	
	攻读学位前户口所在省市
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学前

注：前置学位一级学科，系统根据前置学位专业名称自动匹配，仅前置学位为博士、硕士学术型学位时填写，可参照学位证书中学科专业到研究生院网站查询（研究生院/学位管理/下载服务/其他相关材料/博士、硕士学科分类目录）。

	
	前置学位
	

	
	前置学历
	

	
	前置学位授予单位
	

	
	前置学位年月
	

	
	前置学位一级学科
	

	
	本人学习经历
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学习/工作

注：系统各提取前5条经历，请选择重要的经历填写。

	
	本人工作经历
	

	第2页
	学位论文题目
	系统提取位置：学位>学位论文答辩管理>论文答辩信息>基本信息

	
	论文类型
	

	
	论文选题来源
	

	
	研究方向
	系统提取位置：学位>学位论文评审信息>基本信息

	
	开题年月
	系统提取位置：学位>学位论文>论文开题报告管理>开题日期

	
	在学期间发表与学位论文相关的学术论文
	系统提取位置：学位>学位论文评审>学术论文
注：系统提取的是经过资格审查的学术论文。

	第3页
	在学期间学术著作
	系统提取位置：学位>论文成果>专著信息登记管理
注：系统只提取前3条著作信息，请填写主要成果。

	
	在学期间所获专利情况
	系统提取位置：学位>论文成果>发明专利信息登记
注：系统只提取前3条专利信息，请填写主要成果。

	
	在学期间获奖情况
	系统提取位置：学位>论文成果>获奖成果信息登记
注：系统只提取前4条获奖信息，请填写主要成果。

	
	在学期间参与科研项目情况
	系统提取位置：学位>论文成果>科研项目登记管理
注：系统只提取前4条项目信息，请填写主要项目。

	第4页
	学位论文主要内容及研究意义
	线下编辑

	第5页
	指导教师对申请人申请意见
	线下编辑
注：线上答辩时，指导教师如不方便手动签名，可提供电子签名。

	
	学位论文答辩时间及地点
	学位论文答辩管理>学位论文答辩信息>基本信息

注：线上答辩时，答辩地点请登记会议平台和会议ID/入会口令。如：腾讯会议，会议ID：605782891
钉钉，入会口令：203762986

	
	学位论文答辩委员会组成
	学位论文答辩管理>学位论文答辩信息>答辩信息
注：
（1）答辩秘书由导师添加；答辩委员，导师和答辩秘书都可以添加，注意设定答辩委员会“主席”，否则信息提取会出错；
（2）添加委员时系统会自动校验“姓名、出生日期、证件号码、技术职务、导师类别、移动电话、工作单位、从事专业”这8项信息是否齐全，缺少的信息需补充完整后方可添加，校内委员也可以登录自己的账号在“个人基本信息”里自行补充；
（3）线上答辩时，答辩委员如不方便手动签名，可提供电子签名。

	第6页
	学院对申请人意见
	由学院填写
注：线上答辩时，学院将从系统中审核是否同意答辩。意见及学院领导签字处保留空白，答辩人正式返校后将纸质版学位申请书交学院，学院统一补充。

	
	研究生院对申请人申请意见
	由研究生院填写
注：线上答辩时，研究生院将从系统中审核是否同意答辩。意见及研究生院领导签字处保留空白，答辩人正式返校后将纸质版学位申请书交学院，学院交至研究生院，研究生院统一补充。

	以上内容，须在答辩前全部填写完整，提交给答辩秘书，以便答辩委员会专家审阅
（线上答辩时，提交电子版学位申请书给答辩秘书）

	第6页
	学位论文答辩记录
	线下编辑

注：线上答辩时，答辩秘书如不方便手动签名可提供电子签名。

	第7页
	学位论文答辩记录
	

	第8页
	学位论文答辩委员会决议
	线下编辑

	
	姓名
	系统提取

	
	学科专业
	系统提取

	
	学位论文题目
	系统提取

	
	是否需要修改学位论文题目
	线下编辑
注：请将正确选项后的“”改为“☑”。

	
	修改后学位论文题目
	线下编辑

	第9页
	答辩委员会表决结果
	线下编辑

注：
（1）“答辩委员会人数”是指“委员人数”，一般不包括秘书在内（秘书兼委员的可以计入）；
（2）填写表决结果时请用大写中国数字（零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾）；
（3）线上答辩时，答辩委员会主席如不方便手动签名可提供电子签名。

	以上内容，须在答辩结束后全部填写完整，交至学院！
（在提交学院纸质版本时，第6页学院和研究生院对申请人意见可以保留空白）

	第9页
	分学位评定委员会决议
	分学位评定委员会签署意见

	
	校学位评定委员会决议
	校学位评定委员会签署意见
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二、硕士学位申请书（请结合学位申请书扉页的“填表说明”共同填写）
	页码
	内容
	学位申请书各项信息系统提取位置及特殊说明

	封面
	       硕士学位申请书★
	线下编辑（学位申请书中只有标记“[image: ]”的内容，可线下编辑，请导出后，在电脑里编辑文档，务必尽量美观；其他内容已锁定，如需修改，需返回到系统中相应位置修改后重新导出，下同。）

注：
（1）标记“★”的为硕士专业学位区别于学术型硕士的内容；
（2）“       硕士学位申请书”横线处填写硕士专业学位类别，如“公共管理硕士专业学位”、“工程硕士专业学位”；
（3）“工程管理”专业，学科门类管理学院为“管理学”其他学院为“工学”，注意核实本人学科门类。

	
	姓名
	

	
	学号
	

	
	所属学院
	

	
	学科门类
	

	
	学科专业
	

	
	导师姓名、职称
	

	
	专业领域★
	

	
	校内导师、职称★
	

	
	校外导师、职称★
	

	
	日期
	

	第1页
	照片
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>基本

注：
（1）照片为近期正面免冠一寸彩照；
（2）其中“姓名、性别、出生日期、身份证号”为入学登记信息，不可更改。

	
	姓名
	

	
	性别
	

	
	出生日期
	

	
	籍贯
	

	
	民族
	

	
	政治面貌
	

	
	身份证号
	

	
	学制
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学业/其他
注：
（1）其中“学制”为入学登记信息，不可更改；
（2）委培定向单位，需委培定向生填写入学时协议上的单位。

	
	委培定向单位
	

	
	考试方式
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学前
注：其中“考试方式”为入学登记信息，不可更改。

	
	攻读学位前户口所在省市
	

	
	前置学位
	

	
	前置学历
	

	
	前置学位授予单位
	

	
	前置学位年月
	

	
	前置学位专业名称
	

	
	本人学习经历
	系统提取位置：培养>个人基本信息管理>学习/工作

注：系统各提取前5条经历，请选择重要的经历填写。

	
	本人工作经历
	

	第2页
	学位论文题目
	系统提取位置：学位>学位论文答辩管理>论文答辩信息>基本信息

	
	论文类型
	

	
	论文选题来源
	

	
	研究方向
	系统提取位置：学位>学位论文评审信息>基本信息

	
	开题年月
	系统提取位置：学位>学位论文>论文开题报告管理>开题日期

	
	与学位论文相关的成果
	系统提取位置：学位>学位论文评审>学术论文
学位>论文成果>专著信息登记管理
学位>论文成果>发明专利信息登记
学位>论文成果>获奖成果信息登记
注：
（1）系统提取的是经过资格审查的学术论文
（2）系统只提取前5条成果信息，请填写主要成果。

	第2页
	学位论文主要内容及研究意义
	线下编辑

	第3页
	指导教师对申请人申请意见
	线下编辑
注：线上答辩时，指导教师如不方便手动签名，可提供电子签名。

	
	学位论文答辩时间及地点
	学位论文答辩管理>学位论文答辩信息>基本信息

注：线上答辩时，答辩地点请登记会议平台和会议ID/入会口令。如：腾讯会议，会议ID：605782891
钉钉，入会口令：203762986

	
	学位论文答辩委员会组成
	学位论文答辩管理>学位论文答辩信息>答辩信息

注：
[bookmark: _GoBack]（1）答辩秘书由导师添加；答辩委员，导师和答辩秘书都可以添加，注意设定答辩委员会“主席”，否则信息提取会出错；
（2）添加委员时系统会自动校验“姓名、出生日期、证件号码、技术职务、导师类别、移动电话、工作单位、从事专业”这8项信息是否齐全，缺少的信息需补充完整后方可添加，校内委员也可以登录自己的账号在“个人基本信息”里自行补充；
（3）线上答辩时，答辩委员如不方便手动签名，可提供电子签名。

	第4页
	学院对申请人意见
	由学院填写

注：线上答辩时，学院将从系统中审核是否同意答辩。意见及学院领导签字处保留空白，答辩人正式返校后将纸质版学位申请书交学院，学院统一补充。

	以上内容，须在答辩前全部填写完整，提交给答辩秘书，以便答辩委员会专家审阅
（线上答辩时，提交电子版学位申请书给答辩秘书）

	第4页
	学位论文答辩记录
	线下编辑

注：线上答辩时，答辩秘书如不方便手动签名可提供电子签名。

	第5页
	学位论文答辩记录
	

	第6页
	学位论文答辩委员会决议
	线下编辑

	
	姓名
	系统提取

	
	学科专业
	系统提取

	
	学位论文题目
	系统提取

	
	是否需要修改学位论文题目
	线下编辑
注：请将正确选项后的“”改为“☑”。

	
	修改后学位论文题目
	线下编辑

	第7页
	答辩委员会表决结果
	线下编辑

注：
（1）“答辩委员会人数”是指“委员人数”，一般不包括秘书在内（秘书兼委员的可以计入）；
（2）填写表决结果时请用大写中国数字（零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾）；
（3）线上答辩时，答辩委员会主席如不方便手动签名可提供电子签名。

	以上内容，须在答辩结束后全部填写完整，交至学院！
（在提交学院纸质版本时，第4页的学院对申请人意见可以保留空白）

	第7页
	分学位评定委员会决议
	分学位评定委员会签署意见

	
	校学位评定委员会决议
	校学位评定委员会签署意见



*填写过程中如遇疑问可联系学位办：62339326、6331018
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