
附件2：

硕士毕业生申请学位需知
一、重要时间节点
1. 首先进行毕业报名。
2. 4月22日前，在系统填报学位论文开题、发表论文信息登记、学位论文评审（基本信息、送审申请、学术论文、自我评价、学术不端检测），同时导师需对评审信息和查重论文处完成审核。
3. 5月4日前，学院完成硕士资格审查和学位论文的学术不端检测。
4. 5月8日前，学院组织硕士研究生的学位论文进行网络送审工作。

5.6月7日前，完成学位论文答辩。

6. 6月9日前，在系统中确认申请本次硕士学位。
7. 6月12日前，各学院分学位评定委员会召开完成。
8. 6月中下旬，校学位评定委员会召开。
9.校学位评定委员会之后2天之内，完成硕士学位报盘；并上传存档论文。

二、注意事项

1. 系统中填报学位论文开题报告信息，由于疫情防控，导致部分同学选题情况表、选题报告等资料无法上传系统，可与学院教学秘书联系，老师根据实际情况办理，等疫情防控结束后，再补办相应操作。
2. 有部分学院要求学生提供送审申请表，系统中“学位论文评审管理>>送审申请”处的送审申请表，表格中学生及导师签名处可使用电子签名方式，同时，可根据学院具体要求扫描上传系统。
3. 有部分学院要求硕士发表学术论文（申请提前毕业必须发表学术论文），可根据各学院具体要求，在系统中“论文成果>>发表论文信息登记”和“学位论文评审管理>>学术论文”处登记，学院将在系统中进行网上资格审核。
在系统中登记刊出的学术论文，注意包括刊物的封面、目录、学术论文全文、封底（对于纸质版期刊不在学生身边的，请尽量在编辑部网站上下载期刊封面、封底等材料）；上传已有录用通知的学术论文，包括录用通知，学术论文全文；被检索的学术论文需将检索库在线查询的截图或者检索证明附于学术论文后面一并上传。
4. 申请提前毕业的学生，在“学位论文评审管理>>送审申请”处下载《提前毕业申请表》填写并提出申请，审批流程视疫情防控情况而定。
疫情防控在提交查重论文日之前结束，则导师签署意见后，于4月22日前将《提前毕业申请表》交至所在学院，学院审批汇总后交至研究生院，待研究生院审批完成返回后，再上传扫描件。

疫情防控在提交查重论文日之后结束，则等待疫情防控结束后再办理相关手续。
5. 模板见校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/4.学位论文模板/No.1、3、4。
学术型硕士学位论文字数一般在4万字左右，硕士专业学位论文字数一般在3万字左右。
6. 系统中学术不端检测处上传硕士学位论文时，需做匿名处理：

（1）论文封面，硕士学位论文题名页学号、作者、导师保持空白不填；

（2）独创性声明页中研究生本人及导师签名处均保持空白不签，只需填写日期；

（3）致谢、作者简介两部分内容均保持空白；

（4）在学期间发表的学术论文隐去所有作者姓名，只标明研究生本人及导师是第几作者，具体如“[导师第一作者、本人第二作者].论文名称.……、[本人第一作者].论文名称.……或[本人第三作者].论文名称.……”。
（5）在学期间参加科研项目和获得的荣誉隐去研究生本人及导师姓名；

（6）其他会影响盲审结果的信息，请采用类似方式处理。

7. 学位论文检测

学位论文检测合格者立即进入送审环节。对检测不合格的学位论文，学院将全文标明引文的报告单通过系统反馈至导师及个人，只有1次修改机会。对学位论文查重率严重超标者，本次将不予受理后续程序。对检测结果有异议的论文，填写《学位论文检测异议审核意见书》（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.3），应由论文作者提出申诉理由、导师签署意见后（电子签名），学位评定分委员会主席签署意见（电子签名），决定是否继续论文评审，并将意见书上传系统。

8. 学位论文评审规定
具体内容详见附件4。

9. 答辩前提交材料环节
答辩前提交材料视疫情防控情况而定，疫情防控在原定答辩时间之后未结束，所有材料网上提交系统（另发通知），网上审核，网络方式组织答辩，疫情过后，根据通知补交纸质材料。
疫情防控在原定答辩时间之前2-3周结束，答辩前提交材料仍采取传统方式，注意事项：
（1）有部分学院要求硕士发表学术论文（申请提前毕业必须发表学术论文），由于疫情防控，本次资格审核在系统中进行，在校期间发表学术论文复印件纸质版本需在答辩前补交。复印件需装订成册，封皮模板下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/3.学位论文送审相关材料/No.2，装订顺序按在校期间发表学术论文封皮中所写学术论文的顺序。
（2）学位申请书填报时注意事项：
A本人填写《学位申请书》第1、2页相关内容，导师填写第3页相关内容；用黑色笔填写，字迹端正，避免涂改；
B必须贴照片（1寸近照一张）；

C攻读本学位前户口所在省市应填写攻读本学位前户口所在具体省市，如是学校集体户口则应填写学校所在省市；

D录取类别限填“统招”“自筹”“委培”“定向”；

E考试方式限填“全国统考（联考）”“推荐免试”“单独考试”“在职人员攻读硕士学位全国联考（MBA，工程硕士等）”“同等学力（临床医学等）”“招生单位自主考试（软件工程等领域工程硕士）”“其它”；

F前置学位即在获硕士学位前的最后学位。如学生在获硕士学位前未获任何学位，则此项填写“无学位”；如学生获博士或硕士学位前的最后学位为境外学位，则此项填写“境外学位”；
G前置学历是指攻读本学历前获得的最后学历，限填 “博士研究生”“硕士研究生”“本科毕业”“本科结业”“专科毕业”；

H前置学位学科门类请参照学位证书填写，如学位证书上为授予工学学士学位，则填“工学”；

I前置学位一级学科参照学位证书中学科专业到研究生院网站查询（查询地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/四.其他相关材料/4.博士、学术型硕士及专业学位硕士学科分类目录）；

J委培定向单位及职务/职称限委培、定向生填写；

K《学位申请书》中的“本人学历及社会经历”应从高中阶段填起至今；

L论文类型限填“基础研究”“应用研究”“综合研究”；

M论文选题来源限填“973、863项目”“国家社科规划、基金项目”“教育部人文、社会科学研究项目”“国家自然科学基金项目”“中央、国家各部门项目”“省（自治区、直辖市）项目”“国际合作研究项目”“与港澳台合作研究项目”“企事业单位委托项目”“外资项目”“学校自选项目”“国防项目”“非立项”“其他”；

（3）学位论文评阅意见书共3（或4）份（注意：复评的为4份。其中2（或3）份为送审专家评阅意见书，1份为指导教师评阅意见书，导师评阅意见书由导师在系统中“硕士论文导师评阅”处填写完毕后导出纸质版本并签字）。
（4）硕士学位论文修改说明（注意：评阅意见书中只有同意答辩无需提交此项材料，若评阅意见书中除了同意答辩外有其他意见，则需要提交此项材料）。
（6）硕士研究生质量评价表（下载地址：校园网/研究生院/学位工作/下载服务/一、学位管理/6.答辩环节/No.2、3）

以上材料交至答辩秘书，由答辩秘书至少在答辩前2天交至学院教学秘书，审核通过后，盖同意答辩章并发放表决票。答辩工作的规定见通知(中矿京研学位字[2020]3)中附件5。
同时，硕士生应在答辩前1周将学位论文送交答辩秘书，答辩秘书应在答辩前4天左右将其学位论文送至每位答辩委员，便于答辩委员提早熟知学位论文内容。
10. 答辩后提交材料环节
根据答辩委员会提出的修改意见认真修改论文，并提交1本最新版的学位论文给答辩秘书，由答辩秘书在答辩后2天内，将3（或4）份学位论文评阅意见书、硕士学位论文修改说明、硕士研究生质量评价表、学位申请书、答辩表决票、1本最新版本学位论文交至学院教学秘书，审核通过后放至学院，便于学院学位评定分委员会及校学位评定委员会审核。在学位申请书填写过程中，注意以下事宜：
（1）“答辩中提出的主要问题及回答的简要情况”应不少于600字。
（2）硕士“答辩委员会决议”应不少于400字，决议的首尾应各出现1次答辩人姓名。
（3）答辩秘书在填写答辩材料时，对其中相同的内容，不应使用省略号代替。在填写答辩委员会表决结果时，应用大写的中国数字（零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾），而不用阿拉伯数字（0、1、2、3、4、5、6、7、8、9、10）。
（4）“答辩委员会人数”是指“委员人数”，一般不包括秘书在内（秘书兼委员的可以计入）。
11. 学位授予信息核对（硕士学位报盘）
学校学位评定委员会召开后2天内，请获得硕士学位的硕士登录系统在学位授予信息核对处完善相关信息，此处数据需上报教育部，务必保证数据正确。填报学位报盘时需要注意事项（若遇到其他问题可查询学位申请书中填报事项）：
（1）学习方式：

脱产：全日制在校学习的一种学习形式。
半脱产：半工作状态后再去校内进行全日制学习的一种学习形式。
业余：以工作为重点，利用业余时间学习的一种学习形式。
（2）导师姓名：学位报盘导师姓名与系统中、存档论文中填报的保持一致。

（3）论文题目：不要超过25个字，与存档论文题目保持一致。
12. 毕业离校前需提交材料环节
在离校前提交存档学位论文。请登录系统上传学位论文终稿电子版（PDF格式、封二及独创性声明页的签名和日期等项均应填写），大摘要（PDF格式）。学院使用知网“学位论文学术不端行为检测系统”对其进行检测。
（1）学位论文检测合格者提交下述材料：
学位论文的终稿2本，大摘要1本（学位论文纸质版须与检测合格的电子版一致。终稿的论文题目请务必与学位授予信息核对中论文题目一致，否则影响学位授予信息）；

（2）学位论文检测不合格者，学院将全文标明引文的检测报告单通过系统反馈至导师及个人，完成修改，待检测合格后提交上述（1）材料。若对检测结果有异议，填写《学位论文检测异议审核意见书》，应由论文作者提出申诉理由、导师签署意见，然后学位评定分委员会审定，学位评定分委员会主席签署意见。

温馨提示：

1．请拟毕业硕士研究生关注学位通知中各个时间节点，请在规定的时间范围内上传或填报相关信息，如果研究生信息管理系统时间节点关闭后，将影响本人本次学位授予工作。
2．疫情防控时期，有问题或特别情况可以电话咨询学院教学秘书。
能源与矿业学院，010-62339053

应急管理与安全工程学院，010-62331052

地球科学与测绘工程学院，010-62339307

化学与环境工程学院，010-62331345

机电与信息工程学院，010-62331743

管理学院，010-62331251（博士/学硕）、010-62331749（专硕）

力学与建筑工程学院，010-62339131

理学院，010-62331465

文法学院，010-62339763

马克思主义学院，010-62331450

体育教研部，010-62339014
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